
Uusi	toiminnanohjausjärjestelmä	myClub	

MyClubilla	tehdään	jatkossa	seuran	jokapäiväisiä	hallintotehtäviä	kuten:		
•  jäsenhallinta	ja	jäsenrekisterin	päivitys	(omien	;etojen	katselu	ja	hallinta)	
•  laskutus	ja	maksujen	seuranta	(laskut)	
•  tapahtumahallinta	(tapahtumiin	ilmoi=autuminen)	
•  vies;ntä	(;edo=eet)	

MyClub	korvaa	Hoika	jäsen;eto	sekä	Nimenhuuto	-palvelut	



myClub	tunnus	

•  MyClub-tunnuksella	 (sähköpos;	 +	 salasana)	 kirjaudutaan	 sisään	 myClub-palveluun.	
MyClub-tunnus	 on	 henkilökohtainen	 ja	 yhdellä	 henkilöllä	 tulee	 olla	 vain	 yksi	myClub-
tunnus.	

•  MyClub-tunnuksella	 hallinnoidaan	 yhtä	 tai	 useampaa	 jäsen;liä	 samassa	 tai	 eri	
seuroissa.	 Voit	 siis	 kirjautua	 useiden	 seurojen	 myClub-sivuille	 samalla	 myClub-
tunnuksella.	Mikäli	sinulla	on	olemassa	oleva	myClub	tunnus,	kirjaudu	ak;voin;linkistä	
sillä	sähköpos;lla	sisään,	niin	yhdistää	tunnukset.	

•  Mikäli	olet	unohtanut	salasanan,	voi	alustaa	itsellesi	uuden	salasanan	helpos;	myClubin	
kirjautumissivulla,	joko	selainversiossa	tai	mobiilisovelluksessa.		

•  Mikäli	 sähköpos;osoi=eesi	 on	 muu=unut,	 pyydä	 seuran	 toimihenkilöä	 vaihtamaan	
jäsen;lisi	sähköpos;osoite	ja	lähe=ämään	sinulle	ak;voin;linkki.	

•  MyClub-tunnus	 mahdollistaa,	 e=ä	 kaikki	 lapsen	 huoltajat	 voivat	 hallinnoida	 omilla	
henkilökohtaisilla	tunnuksillaan	lapsen	tai	lasten	jäsen;lejä.		



Jäsen;lin	ak;voin;	

1.  Kun	seura	on	rekisteröinyt	sinun	puolesta	sinulle		
oman	jäsen;lin,	saat	sähköpos;in	ak;voin;vies;n.	

HUOM!	Tarkista	myös	roskapos3laa3kko.	

2.  Klikkaa	vies;ssä	olevaa	Ak#voi	#lini	-painike=a.	

3.  Kirjaudu	 myClub-tunnuksellasi	 ja	 liitä	 jäsen;li	 myClub-tunnuksellesi	 klikkaamalla	
Hyväksy.		

HUOM!	Jos	sinulla	on	tunnus	ennestään,	kirjaudu	sisään	sillä	sähköpos3lla,	 joka	on	
liite?y	olemassa	olevaan	tunnukseesi.	

4.  Tarkista	tämän	jälkeen	jäsen;etojesi	oikeellisuus	ja	täydennä	puu=uvat	;edot.	



Maksuton	myClub	sovellus	jäsenille	

MyClubin	 sovelluksessa	 urheiluseurojen	 ja	 yhdistysten	 jäsenet	 ja	 harrastajat	 voivat	 ilmoi=autua	
tapahtumiin,	keskustella	muiden	tapahtumiin	osallistuvien	kanssa,	 lukea	;edo=eita,	 tarkastella	 laskuja	
sekä	päivi=ää	helpos;	omia	jäsen;etojaan.	Perheiden	arki	helpo=uu	selväs;,	sillä	sovelluksessa	näkee	
yhdessä	paikassa	kaikkien	perheenjäsenten	harrastus;edot.	

Ko;sivu	(oma	ak;ivisuus,	jäsenkorN)	

Tapahtumat	ja	ilmoi=autuminen	

Tiedo=eet,	vies;t	ja	laskut	

Verkkokauppa	(ei	ainakaan	tässä	
vaiheessa	vielä	meillä	käytössä)	

Jäsen;etojen	päivitys	ja	jäsen;lien	
asetukset.	



Toisen	käy=äjän	/	huoltajan	lii=äminen	jäsen;liin	(mobiili)		

1.	paina	

2.	paina	

3.	paina	sen	;lin	kohdalta	
mihin	haluat	lii=ää	uuden	
käy=äjän.	

4.	klikkaa	;lin	
käy=öoikeudet.	

5.	Kutsu	uusi	henkilö	
käy=ämään	jäsen;liä	
kirjoi=amalla	hänen	
sähköpos;osoi=eensa.	
Ras;ta	hyväksyntä	ja	
paina	Lähetä	kutsu.	



Tapahtumiin	ilmoi=autuminen	ja	kommentoin;	

Mukana	=	ne	tapahtumat	joihin	on	
ilmoi=autunut	IN	
Omat	=	ne	joihin	on	kutsu=u	(oman	
ryhmä	/	joukkueen	tapahtumat)		
Muut	=	kaikki	seuran	avoimet	tapahtumat	

Näet	ketä	muita	ilmoi=autunut	mukaan	

Voit	lähe=ää	kommen;n	tapahtumaan	kutsutuille		

Vie	tapahtuma	kalenteriin	



MyClub-Visma	yhteistyö	

•  Jatkossa	 kun	 joukkueen	 taloudenhoitaja	 lähe=ää	 perheelle	 laskun,	 lasku	
maksetaan	 laskussa	 näkyvälle	 Visman	 pankki;lille.	 Visma	 ajaa	maksut	 myClubiin	
päivi=äin	 nippuna.	 Käytä	 siis	 jatkossa	 laskussa	 näkyvää	 ;linumeroa	 LPS:n	
;linumeron	sijaan!	

•  Muista	aina	käy=ää	laskussa	näkyvää	viitenumeroa,	jo=a	suoritus	kohdistuu	oikein!	

•  Laskuun	 on	 mahdollista	 pyytää	 lisää	 maksuaikaa	 joukkueen	 taloudenhoitajalta	
ennen	 eräpäivää	 (max	 13	 vrk	 laskun	 julkaisun	 jälkeen).	 Tämän	 jälkeen	
taloudenhoitaja	 ei	 enää	 pääse	 käsiksi	 laskuun	 vaan	 yhteydenotot	 ja	
maksusuunnitelmat	tehdään	Visman	kanssa.	

•  Mikäli	 lasku	 on	 virheellinen	 tai	 aiheeton,	 pyydä	 ennen	 eräpäivää	 korjausta	
joukkueen	taloudenhoitajalta.	

•  Visma	hoitaa	muistutukset	ja	toimenpiteet	laskun	eräpäivän	jälkeen.		



1.  Ak;voi	myClub	tunnuksesi	ja	lataa	maksuton	sovellus	

2.  Katso	laskuista	huolella	oikeat	maksu;edot,	jo=a	maksut	kohdistuvat	oikein	

3.  	Ole	yhteydessä	joukkueen	taloudenhoitajaan	he;	laskun	saatuasi	mikäli	laskussa	
on	korja=avaa	tai	tarvitset	lisää	maksuaikaa	

Muiste=avaksi	3	asiaa	myClubiin	lii=yen	



New	ERP	system	myClub	
In	the	future,	MyClub	will	be	used	for	the	day-to-day	administra;on	of	the	club,	such	
as:	

_  membership	management	and	upda;ng	the	member	register	(viewing	and	
managing	your	own	informa;on)	

–  invoicing	and	payment	tracking	(invoices)		
–  event	management	(event	registra;on)		
–  communica;on	(messages)		

MyClub	replaces	the	Hoika	jäsen;eto	register	and	Nimenhuuto.	



myClub	ID	
•  The	MyClub	ID	(email	+	password)	is	used	to	log	in	to	the	myClub	service.	MyClub	ID	is	

personal	and	one	person	should	have	only	one	myClub	ID.	

•  A	MyClub	ID	manages	one	or	more	member	accounts	in	the	same	or	different	clubs.	So	
you	 can	 log	 in	 to	 the	myClub	pages	of	 several	 clubs	with	 the	 same	myClub	 ID.	 If	 you	
have	an	exis;ng	myClub	account,	log	in	from	the	ac;va;on	link	with	that	exis;ng	email	
and	link	the	accounts.	

•  If	 you	 have	 forgo=en	 your	 password,	 you	 can	 easily	 ini;alize	 a	 new	 password	 for	
yourself	 on	 the	 myClub	 login	 page,	 either	 in	 the	 browser	 version	 or	 in	 the	 mobile	
applica;on.	

•  If	your	email	address	has	changed,	ask	the	club	staff	member	to	change	your	member	
account	email	address	and	send	you	an	ac;va;on	link.	

•  The	MyClub	account	allows	all	the	child's	guardians	to	manage	the	child's	or	children's	
member	accounts	with	their	own	personal	Ids.	



Ac;va;on	of	a	member	account	

1.  Once	the	club	has	registered	your	own	member		
account	on	your	behalf,	you	will	receive	an		
ac;va;on	email.		

NOTE!	Also	check	your	spam	box.	

2.  Click	the	Ak;voi	;lini	bu=on	in	the	message.		

3.  Log	 in	with	 your	myClub	 ID	and	 click	Hyväksy	 to	 link	 the	member	account	 to	 your	
myClub	ID.		

NOTE!	 If	 you	already	have	an	account,	 sign	 in	with	 the	email	 associated	with	 your	
exis;ng	account.	

4.  Then	check	that	your	membership	 informa;on	 is	correct	and	complete	the	missing	
informa;on.	



Free	myClub	app	for	members	

In	 the	MyClub	 app,	members	 and	 enthusiasts	 of	 sports	 club	 can	 register	 for	 events,	 chat	with	
other	 par;cipants	 in	 events,	 read	 newsle=ers,	 view	 invoices,	 and	 easily	 update	 their	 own	
membership	informa;on.	The	daily	lives	of	families	are	clearly	made	easier,	as	the	app	shows	the	
hobby	informa;on	of	all	family	members	in	one	place.	

Homepage	(own	ac;vity,	membership	card)	

Events	and	registra;on	

Messages	and	invoices	

E-commerce	(not	yet	in	use)	

Member	informa;on	update	and	
member	account	seNngs	



How	to	change	the	applica;on	language	

1.	Press	

2.	Press	

The	applica;on	is	available	in	3	languages,	
Finnish,	Swedish	and	English	



Connec;ng	another	user	/	guardian	to	a	member	
account	(mobile)	

1.	Press	

2.	Press	

3.	Press	the	account	to	
which	you	want	to	add	a	
new	user.	

4.	Press	Account	access	

5.	Invite	new	person	to	
use	member	account	by	
entering	their	email	
address.	Accept	and	
press	Send	invita;on.	



Event	registra;on	and	commen;ng	

IN	=	those	events	for	which	IN	has	
registered		
Own	=	those	invited	(own	group	/	team	
events)		
Others	=	all	open	events	of	the	club	

You	can	see	who	else	is	signed	up	

You	can	send	a	comment	to	those	whom	are	
invited	to	the	event	

Export	event	to	calendar	



MyClub-Visma	collabora;on	

•  In	the	future,	when	the	team	treasurer	sends	an	invoice	to	the	family,	the	invoice	
will	 be	 paid	 into	 the	 Visma	 bank	 account	 shown	 on	 the	 invoice.	 Visma	 runs	
payments	to	myClub	daily.	So	in	the	future,	use	the	account	number	shown	on	the	
invoice	instead	of	the	LPS	account	number!	

•  Always	remember	to	use	the	reference	number	on	the	invoice	so	that	the	payment	
can	be	targeted	correctly	

•  It	 is	 possible	 to	 request	 an	 addi;onal	 payment	 period	 for	 the	 invoice	 from	 the	
team	treasurer	before	the	due	date	(max.	13	days	afer	the	 invoice	 is	published).	
Afer	 this,	 the	team	treasures	will	no	 longer	have	access	 to	 the	 invoice.	Payment	
plans	can	be	made	with	Visma	afer	that.	

•  If	 the	 invoice	 is	 incorrect	or	unnecessary,	ask	 the	team	treasurer	 for	a	correc;on	
before	the	due	date.	

•  Visma	handles	reminders	and	ac;ons	afer	the	invoice	due	date.	



1.  Ac;vate	your	myClub	ID	and	download	the	free	app.	

2.  Carefully	check	your	invoices	for	the	correct	payment	informa;on	to	make	sure	
your	payments	are	in	order.	

3.  If	the	invoice	needs	to	be	corrected	or	you	need	more	payment	;me,	contact	the	
team	treasurer	as	soon	as	you	receive	the	invoice.	

3	things	to	remember	about	myClub	


